
SEDE POTREROGRANDE 

PLAN DE GESTION DEL RIESGO 
Formulario  PI1 – Presentación e Identificación de la Institución Educativa 
 
 

  

PRESENTACIÓN E IDENTIFICACIÓN DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

Nombre de la escuela 

IERD SAN LORENZO 

Sede Jornada 

Potrerogrande Mañana 

Departamento Municipio Barrio / Vereda 

Cundinamarca Fómeque Potrerogrande 

Dirección Teléfonos 
Sitio Web y Correo 
electrónico 

Vereda Potrerogrande 3103027229 
ruralsanlorenzo@hotmail.com 

 

Rector (a) Coordinadores (as) Coordinador (a) del plan 

Yancy Adriana Molano Marlene García  

Grupo de formulación 

Marlene García, Julio Rodríguez, Claudia Varela, Edwin Manrique, Johana Martínez, Omar 
Suarez, Augusto Agudelo, Julio Castañeda y Sonia Rojas. 

No. Estudiantes No. Docentes 
No. Directivos 
Administrativos 

110 9 1 

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
Formulario OP – 1 – Objetivos y Políticas de Gestión del Riesgo 

OBJETIVOS Y POLÍTICAS DE GESTIÓN DEL RIESGO 

Objetivos 

Objetivo general: Establecer el plan escolar para la formación y la acción de la comunidad educativa 
frente a la gestión de riesgo. 

Políticas 

La Institución Educativa Rural Departamental San Lorenzo propende por la implementación de 
estrategias que apoyen la gestión del riesgo vinculando a la comunidad educativa y en trabajo conjunto 
con las entidades municipales pertinentes, dando así respuesta a la ley 1523 de 2012, el decreto 1807 de 
2014 y la ordenanza 085 de 2018. 
Plantea como acción transversal la formación en la prevención de riesgo de docentes, padres de familia y 
estudiantes como compromiso en la educación del riesgo en el contexto escolar y asegura los recursos 
técnicos y humanos posibles para desarrollar acciones que propendan por la disminución del riesgo. 

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 



 
 
Formulario CR-1 - Ambiente natural de la escuela 
 
 

   

CARACTERIZACIÓN DEL AMBIENTE NATURAL EN EL QUE SE ENCUENTRA LA ESCUELA 

Identificación de las características naturales del territorio a nivel físico y biológico 

Topográficamente es una vereda montañosa y quebrada, con una altura de 1.700 m sobre el nivel 
del mar, temperatura 17 grados centígrados, clima cálido. 
La vereda está delimitada por las aguas de la quebrada el Hato y el Rionegro. El ecosistema 
existente es montañoso seco. 

Identificación de los fenómenos amenazantes de origen natural y sus causas 

1) Constantes derrumbes debido a las fuertes lluvias en invierno y la no canalización de estas 
específicamente por la presencia de invernaderos y galpones. 
2) Temblores. 
3) Fuertes vientos debido a la desforestación. 

Antecedentes de fenómenos amenazantes de origen natural 

Fenómenos sobre los cuales existen 
antecedentes de ocurrencia en el pasado 

Fenómenos de los que no hay antecedentes, 
pero que podrían presentarse 

1) Temblores. 
 

2) Derrumbes. 
 
3)  Fuertes vientos. 

1)  Inundación por aguas lluvias de la vía pública. 
 
2)  Nacimiento de agua sin conducción. 
 
3) Incendios forestales 
 

Descripción de la vulnerabilidad de los ecosistemas presentes en el territorio 

Con los deslizamientos se afectan pequeños ecosistemas terrestres que ayudan al equilibrio ecológico. 
Erosión del terreno por causa de los fuertes vientos. 

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 
 

15 enero de 2020 

 
Formulario CR-2 - Ambiente social de la escuela 
    

CARACTERIZACIÓN DEL AMBIENTE SOCIAL DE LA ESCUELA 

Caracterización  de los aspectos sociales, políticos, culturales y económicos de la 
comunidad escolar y aledaña a la escuela. 

La población de la vereda está conformada por 93 familias con un promedio de 2 hijos, con un 
total de 186 habitantes. Las familias tienen como unidad de parentesco padre, madre e hijos, 
constituidos por un vínculo de unión libre en su gran mayoría. Se presentan problemas familiares 
por el consumo de bebidas embriagantes por parte de los hombres ya que en su tiempo libre no 
tienen ninguna actividad recreativa. Hay algunos padres que no se preocupan por la formación 
educativa de sus hijos. 
El nivel de educación de los adultos en promedio cursó el grado 5. 



Son familias de escasos recursos, viven del cultivo de habichuela, tomate y otros cultivos poco 
rentables. Ganadería y porcicultura en pequeña escala. Forma de organización junta de acción 
comunal. 
En su mayoría se dedican a la producción y comercio agrario y en menor escala a la avicultura, la 
porcicultura y ganadería. 

Identificación de la vulnerabilidad social, económica, política, cultural y ecológica 

Población flotante, migración e inmigración por desempleo, no hay capacitación para crear 
microempresa, pérdida de valores como el respeto, solidaridad, ayuda mutua, integración, entre 
otras.  La población cuenta con poco conocimiento y/o conciencia frente al uso adecuado de los 
recursos naturales. 

Identificación de fenómenos amenazantes de origen socio natural 

Fenómenos amenazantes de los que 
existen antecedentes de ocurrencia en 
el pasado 

Fenómenos amenazantes de los que no existen 
antecedentes pero que podrían ocurrir 

- Deslizamiento por explotación minera y 
construcción de galpones. 

- Sequias del uso irregular de las fuentes 
hídricas. 

- Incendios provocados. 

 
- Perdida de la vía y de las fuentes hídricas por la 

explotación minera. 

Identificación de fenómenos amenazantes de origen antrópico 

Fenómenos amenazantes de los que 
existen antecedentes de ocurrencia en 
el pasado 

Fenómenos amenazantes de los que no existen 
antecedentes pero que podrían ocurrir 

 
1) Desplazamiento. 
2) Pobreza. 
3) Violencia política, común y sexual. 
4) Informalidad de la tenencia de 

tierras. 
5) Abandono del adulto mayor. 
6) Robo a bienes. 
7) Violencia intrafamiliar 
8) Desintegración familiar 
9) Microtráfico y consumo de 

sustancias psicoactivas.  
10) Contaminación ambiental debido al 

uso de insecticidas, fungicidas y 
herbicidas usados en la agricultura. 

11) El consumismo, no cultivan 
alimentos básicos de la canasta 
familiar. Todo lo compran. 

 

 

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
Formulario CR-3 - Ambiente construido de la IE y sus alrededores 
 

CARACTERIZACION DEL AMBIENTE CONSTRUIDO DE LA ESCUELA Y 
ALREDEDORES 

Descripción de las condiciones de  la infraestructura pública y privada y 
servicios públicos externos a la escuela 

Construcción antigua sin condiciones de sismo resistencia con agrietamiento de 



techos y paredes. Perdida y caída parcial de la edificación. Cuenta con servicios de 
agua y energía eléctrica, el manejo de aguas residuales es en pozo séptico el cual 
está colapsado, no hay recolección de residuos sólidos.No hay un sitio adecuado para 
ubicar el cilindro del gas. Redes eléctricas antiguas que presentan cortos en algunos 
de sus puntos. Cerca de linderos en mal estado. Daño total de la canal del 
polideportivo. Los espacios de acceso y desplazamiento no son adecuados para el 
tránsito de la comunidad educativa. No existen canales para la recolección de las 
aguas. No existen accesos para las personas en condición de discapacidad. Los 
parques infantiles se encuentran en mal estado. El uso provisional de carpas como 
aulas genera riesgo de colapso por los fuertes vientos. El techo del comedor y la 
cocina presenta agrietamiento con posibilidad de derrumbamiento. 

Descripción de la vulnerabilidad física de la infraestructura externa a la 
institución 

Las aguas lluvias de la vía pública ingresan y dañan la planta física de la escuela y el 
campo deportivo. La caída de postes por su mal estado. La pérdida de la vía por 
deslizamientos producidos por explotación minera. 

Descripción de las condiciones de  la infraestructura y mobiliario dentro de la IE 
y servicios públicos 

Falta mantenimiento de la planta física en sus conexiones eléctricas, tuberías, canales, 
pozo séptico y techos. Falta canalización de las aguas lluvias. Igualmente las aguas 
del nacimiento que en época de invierno invaden el polideportivo. Espacio inadecuado 
para el servicio de restaurante escolar. Inestabilidad de las estructuras de las carpas e 
inexistencia de soportes apropiados para los tableros. Estado regular de los pupitres e 
inexistencia de escritorios para trabajo docente.  

Descripción de la vulnerabilidad física de la IE (ver capítulo 2) 

Construcción antigua sin condiciones de sismo resistencia con agrietamiento de 
techos y paredes. Perdida y caída parcial de la edificación. El manejo de aguas 
residuales es en pozo séptico el cual está colapsado, no hay recolección de residuos 
sólidos.No hay un sitio adecuado para ubicar el cilindro del gas. Redes eléctricas 
antiguas que presentan cortos en algunos de sus puntos. Cerca de linderos en mal 
estado. Daño total de la canal del polideportivo. Los espacios de acceso y 
desplazamiento no son adecuados para el tránsito de la comunidad educativa. No 
existen canales para la recolección de las aguas. No existen accesos para las 
personas en condición de discapacidad. Los parques infantiles se encuentran en mal 
estado. El uso provisional de carpas como aulas genera riesgo de colapso por los 
fuertes vientos. El techo del comedor y la cocina presenta agrietamiento con 
posibilidad de derrumbamiento. Baterías sanitarias antiguas. 

Fecha de elaboración de este 
formulario 

Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
Formulario  CR 4 - Daños y/o pérdidas que se pueden presentar 
 

DESCRIPCIÓN DE LOS DAÑOS Y/O PÉRDIDAS QUE SE PUEDEN PRESENTAR 

Daños y/o pérdidas 
sociales 

Daños y/o pérdidas 
económicas 

Daños y/o pérdidas ecológicas 



Debido al desplazamiento 
la población ha disminuido 
quedando en su mayoría 
personas de la tercera 
edad lo que implicaría baja 
población escolar. 
Incremento de la pobreza. 
La población se ve 
afectada por personas que 
llegan de otras partes con 
malas costumbres ( 
drogadicción y hurto) 

No habría quien trabaje 
desmejorando la economía 
familiar. 
Disminución de la 
producción agropecuario y 
de empleo. 
Disminución de los 
ingresos de las familias 

Al haber deslizamientos los 
ecosistemas serian afectados, se 
presentarían erosión y deforestación. 
El uso inadecuado de fungicidas e 
insecticidas están contaminando el 
medio ambiente. 
La no canalización de las aguas 
lluvias afectando el predio de la 
escuela. 
El uso inadecuado de residuos sólidos 
afecta nuestro medio. 
Afectación a la fauna y flora. 
Fallas geológicas. 
Explotación minera. 

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
Formulario IR 1 - Medidas estructurales para la intervención del riesgo 
 
 

MEDIDAS ESTRUCTURALES PARA LA INTERVENCIÓN DEL RIESGO 

Medidas de 
intervención 

Actividades 
requeridas para 
implementar la 
medida 

Responsabl
es 

Tiempo 

Recursos requeridos 1 
mes 

6 
mes
es 

1 
año 
o 
más 

Acciones 
físicas para 
reducir la 
vulnerabilidad 

Cambio de cubierta 
de la construcción 
antigua 
 

Administraci
ón 
municipal 
comunidad 
educativa 

 
 
X 

 Cercha, tejas 

Compra de canales 
y bajantes 

  X  Canales y bajantes 

Construcción de 
nuevo pozo séptico. 

Administraci
ón 
municipal 

x   
Cemento, arena, mixto, 
tejas, bloque y tanque. 

Construcción de 
unidad sanitaria 
separando  niñas de 
niños. 

Administraci
ón 
municipal 

 
 
X 

 
Cemento, arena, mixto, 
tejas, bloque, baños, lava 
manos 

Adecuación de 
espacios de ingreso 
y tránsito de la 
comunidad 
educativo.  

Administraci
ón 
municipal 

x   
Cemento, arena, mixto, 
baranda.  

Acciones 
físicas para 
reducir la 
amenaza de 
origen socio 
natural o 

Control y seguimiento 
a la explotación 
minera y construcción 
de galpones. 
 

Corpoguavio x   Recurso humano 



antrópico 

 
Acciones de 
efecto 
conjunto 

Canalizar aguas 
lluvias de galpones 
e invernaderos 

Administraci
ón 
municipal 
comunidad 
educativa 

 X  Tubos cementos 

Hacer reforestación 
que ayuden a evitar 
los deslizamientos. 

  X  Plantas 

Buscar estrategias 
para que el gobierno 
planifique acciones 
que beneficien a la 
comunidad 
vulnerable. 

Gobierno 
administraci
ón  
municipal 
comunidad 
educativa 

 X  Elaboración de cartas 

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
Formulario IR 2 -  Medidas no estructurales para la intervención del riesgo 

MEDIDAS NO ESTRUCTURALES PARA LA INTERVENCIÓN DEL RIESGO 

     

     

Medidas de 
intervención 

Actividades requeridas 
para implementar la 
medida 

Responsable
s 

Tiempo 
Recursos 
requeridos 

1 
me
s 

6 
mes
es 

1 año 
o más 

Acciones no 
físicas para 
reducir la 
vulnerabilida
d 

 
Desalojo del comedor 
y adecuación de otro 
sitio. 

Docentes 
padres 

x   Recurso 
humanos 

Control y seguimiento a 
la explotación minera y 
construcción de 
galpones. 
 

Corpoguavio x   
Recurso 
humano 

Regulación de los 
sistemas y distrito de 
riego. 
 

Corpoguavio x   
Recurso 
Humano 

Control y seguimiento de 
quemas para la 
prevención de incendios.   
 
Incendios provocados. 

Corpoguavio 
Bomberos  
Gestión de 
Riesgos 
Municipal 

x   
Recurso 
Humano 

Motivar a la 
comunidad mediante 
ayudas para el 
fomento agrícola, 
avícola y ganadería 
evitando el 
desplazamiento en 
busca de trabajo 

 X   
Recurso 
humano 



 

Acciones no 
físicas para 
reducir la 
amenaza de 
origen socio 
natural o 
antrópico 

Gestionar charlas y 
asesorías. 
Gestionar ante entes 
gubernamentales 
acciones de 
planificación que 
benefician a la 
comunidad. 

Comunidad 
administració
n municipal 

 x  Videos, 
personal apto 
para estas 
asesorías 

 

Interposición de 
recursos legales para 
la garantía de 
derechos de la 
comunidad.  

Comunidad 
administració
n municipal 

x   Asesoría 
jurídica  

Acciones de 
efecto 
conjunto 

Gestionar acciones 
ante los entes 
gubernamentales para 
reducir las amenazas 
y vulnerabilidad de la 
comunidad 

Comunidad 
administració
n municipal 

 x  Recurso 
humano carta 
correo 
electrónico 

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
 
Formulario PR 1 – Definición de Servicios de respuesta a emergencias 
 



DEFINICIÓN DE SERVICIOS DE RESPUESTA A EMERGENCIAS 

No. 
Servicios de 
respuesta a 
emergencias 

Descripción 

 
 
1 

 
Coordinación de la 
respuesta escolar a 
emergencias 

Garantizar que la respuesta a la emergencia se ejecute de manera segura y 
eficiente, mientras hacen presencia los organismos de socorro y durante las 
actividades que estos desarrollen. Que todos los demás servicios de 
emergencia se lleven a cabo de manera efectiva y ordenada de acuerdo con 
el evento y daños presentados. 

2 Extinción de incendios Extinción de conatos de incendio 

3 Primeros auxilios 

Asistencia primaria en salud a los miembros de la comunidad educativa 
afectada, física o psicológicamente, con el fin de proteger su vida y evitar 
complicaciones mayores mientras se obtiene ayuda médica especializada. 

4 
 
Evacuación 

Desplazamiento ordenado de la comunidad educativa hacia sitios seguros 
 

5 
Control de tránsito 
vehicular 

Despejar las vías para garantizar el desplazamiento de la comunidad 
educativa hacia los puntos de encuentro externos a la IE y el acceso a la 
escuela y acercamiento de los vehículos de respuesta a emergencias como 
carros de bomberos, ambulancias y patrullas de policía. 

6 Servicios sanitarios 
Asegurar las condiciones de higiene de la IE para atender sus necesidades 
fisiológicas 

7 
 
Manejo de servicios 
públicos 

Garantizar la prestación del servicio de agua, energía, comunicaciones y 
transporte en caso de que resulten afectados, incluye también la suspensión 
de los mismos en caso de que puedan representar una amenaza para la 
comunidad o las edificaciones 

8 Traslado al hospital 
Desplazamiento de miembros de la comunidad educativa afectados por un 
evento con el fin de que reciban atención médica especializada 

9 Búsqueda y rescate 
Hallazgo y recuperación a salvo de personas perdidas y/o atrapadas por 
colapso de estructuras o elementos pesados, o en áreas de difícil acceso 

10 
Manejo de materiales 
peligrosos 

Manipulación de materiales posiblemente contaminantes, a cargo de personas 
especializadas para ello. 

 
 
Formulario PR 2 - Organización para la respuesta a emergencias 
Las brigadas están apoyadas por los docentes y padres de familia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Formulario PR 3 – Directorio de servicios de respuesta a emergencias 
 
 
  

FUNCIONES
NOMBRE DE LOS 

RESPONSABLES
SUPLENTES

Identificar los puntos críticos para el despeje de vías                                   

Controlar la movilidad vehícular para evitar que ponga en riesgo a la comunidad 

educativa y/o garantizar la evacuación hacia puntos de encuentro externos a la 

escuela                                                                                                 

Identificar focos de contaminación del agua y/o el aire                                   

Implementar medidas de saneamiento básico                                                  

Coordinar la prestación de servicio de agua y energía simpre y cuando no 

representen un riesgo

Las que se requieran según las condiciones de la emergencia

Atender los casos específicos de primeros auxilios básicos,

 Definir un lugar para la proveer la atención primaria a los afectados.

 Identificar los centros asistenciales cercanos a la escuela 

 Mantener actualizado un directorio de entidades de ayuda

 Mantener vigente el kit de emergencias del colegio

 Elaborar reporte de atención

 

SERVICIO DE RESPUESTA A EMERGENCIAS

Obtener y analizar información sobre el evento

 Informar a sus brigadas las condiciones del evento

  Activar la respuesta a emergencias

 Coordinar y optimizar los recursos humanos y técnicos para atender la 

emergencia

 Servir de conexión con entidades operativas. 

 Informar a la comunidad educativa sobre el estado de la emergencia 

  Apoyar al rector (a) en la toma de decisiones

 Consolidar los reportes de las brigadas de la escuela 

Planear y ejecutar simulacros de evacuación por cursos y general

 Llevar a cabo labores de señalización

 Difundir el plan de evacuación

 Activar la alarma de evacuación

 Conducir la evacuación de los alumnos a los puntos de encuentro

 Conteo  final en coordinación con los directores de cada curso

 Elaboración de reporte de evaluación sobre participación, tiempos de 

Atender conatos de incendio para lo cual deberán hacer sido capacitados 

 Detectar y prevenir  incendios dentro de las instalaciones de la escuela

 Revisar el estado y ubicación de los extintores o sistemas contraincendio

 Hacer inventario de recursos necesarios para atender incendios

COORDINADOR DE LA 
RESPUESTA ESCOLAR A 

EMERGENCIAS

BRIGADAS DE
EVACUACIÓN

BRIGADAS DE 
PRIMEROS 
AUXILIOS

BRIGADAS CONTRA 
INCENDIOS

BRIGADAS  
CONTROL TRÁFICO 

VEHICULAR

BRIGADAS 
SERVICIOS

SANITARIOS

OTRAS BRIGADAS 

YANCY 

ADRIANA 

MOLANO 

AGUDELO 

Marlene 

García  

 

Omar 

Suarez. 
Claudia 

Varela. 

Augusto 

Agudelo 

Julio 

Rodríguez 

 

 

 
Marlene 

García  

 

Johana 

Martínez 



 

DIRECTORIO DE SERVICIOS DE RESPUESTA A EMERGENCIAS 

Institución 
responsable 

Nombre y teléfono del contacto 
principal 

Suplente o segundo contacto 

Cuerpo de 
Bomberos 

Sargento Guillermo Beltrán 
317 317 79 99 

 
316 321 10 85 

Hospital 
Director Rafael  Humberto 
Torres Espejo 
312 457 3670 

Trabajadora Social 
312 306 08 58 

Policía 321 380 87 75 321 380 87 93 / 031 848 53 03 

Policía de 
Tránsito 

NA NA 

Empresas de 
servicio 
Públicos 

Carolina  
320 333 19 21 

Honorio Vargas  
311 225 51 53 

Juntas de 
Defensa Civil 

NA NA 

Alcaldía 
Jorge Arturo Romero 
3114231060 

Secretaria de Gobierno 
Manuel Lozano 

Comité 
Municipal de 
Gestión del 
Riesgo 

320 333 19 20 
320 333 19 19 

310 852 7976 

 
Otros 

  

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
 
Formulario PR 4 - Necesidades de Capacitación para la respuesta 
 

DIRECTORIO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DE RESPUESTA A EMERGENCIAS 

Servicio de 
respuesta 

No. de 
personas 
capacitadas 

No. De 
personas 
a 
capacitar 

Oferente de 
capacitación 

Responsable Plazo Recursos 

Coordinación 
de la respuesta 
escolar a 
emergencias 

0 10 0 
Rectora y 
docentes 

1 año  

Extinción de 
incendios 

0 10 0 
Rectora y 
docentes 

1 año  

Primeros 
auxilios 

0 10 0 
Rectora y 
docentes 

1 año  

Evacuación 0 10 0 
Rectora y 
docentes 

1 año  

Otros       

 
Fecha de elaboración de este formulario 
 

 
Fecha de actualización 
 

28/08/2017 15 enero de 2020 



 
Formulario PR 5 - Equipamiento contra incendios 

 
 

EQUIPAMIENTO CONTRA INCENDIOS 

Descripción del 
equipamiento 

Verificación 
de 
existencia y 
condición 

Equipos 
requeridos 

Responsable Plazo Recursos 

Detectores de humo 0 3 CMGR 2 años  
Sprinkles o 
rociadores 

0 3 CMGR 2 años  

Mangueras 0 5 CMGR 2 años  
Hidrantes 0 5 CMGR 2 años  
Extintores tipo ABC 3 3 CMGR 2 años  
Extintores Solkaflam 
para equipos 
eléctricos 

0 3 CMGR 2 años  

 

Fecha de elaboración de este formulario 
 

 

Fecha de actualización 
 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
 
 

EQUIPAMIENTO PARA PRIMEROS AUXILIOS 

Equipo para primeros 
auxilios 

Verificación 
de 
existencia 
u condición 

Equipos 
requeridos 

Responsable Plazo Recursos 

Camillas 1 2 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Inmovilizadores 
cervicales 

0 3 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Inmovilizadores para 
extremidades 

0 3 
Consejo 
directivo 

6 meses  



Formulario PR 6 - Equipamiento para primeros auxilios 
 

NECESIDADES DE SEÑALIZACIÓN 

Tipo de señal 
# de 
señales 
existentes 

# de 
señales 
requeridas 

Responsable Plazo Recursos 

Señales de 
Prohibición 

0 5 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Señales de 
precaución o 
advertencia 

0 5 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Señales de obligación 
o reglamentarias 

0 3 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Señales de 
Información de 
Salidas de 
Emergencia y 
Primeros Auxilios 

10 10 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Señales de protección 
contra incendios 

0 3 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Otros      

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 
 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
Formulario  PR 8 - Necesidades del sistema de alarma 
 

NECESIDADES DEL SISTEMA DE ALARMA 

Características del 
sistema de alarma 

Verificación 
de la 
característica 

Modificaciones 
requeridas 

Responsable Plazo Recursos 

Cubre todas las zonas 
donde hay 
estudiantes y 
empleados 

si Renovar 
Consejo 
directivo 

6 
meses 

 

Es distinta al sonido 
de cambio de clases 

no Adquirir 
Consejo 
directivo 

6 
meses 

 

Es exclusiva para 
casos de emergencia 

no Adquirir 
Consejo 
directivo 

6 
meses 

 

La conoce toda la 
comunidad educativa 

no Socializar 
Consejo 
directivo 

6 
meses 

 

Dispone de un 
sistema alterno para 
el suministro de 
energía. 

no Adquirir 
Consejo 
directivo 

6 
meses 

 

Botiquín 1 3 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Máscaras RCP 0 3 
Consejo 
directivo 

6 meses  

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 



Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
Formulario  PR9 -  Necesidades de equipos para comunicaciones 

NECESIDADES DE EQUIPOS PARA COMUNICACIONES 

Equipos para 
comunicaciones 

Verificación 
de 
existencia o 
condición 

Equipos 
requeridos 

Responsable Plazo Recursos 

Teléfonos Celulares no 5    

Radio teléfonos no 2    

Otros      

Fecha de elaboración de este formulario 
Fecha de actualización 
 

28/08/2017 15 enero de 2020 

 
Formulario PR 10 - Evaluación del simulacro 
 

EVALUACIÓN DEL SIMULACRO 

 
Simulacro No. 1 
Fecha: 
Objetivo: Preparar a la comunidad educativa para mejorar la respuesta de la comunidad frente a los 
eventos generados en una situación de emergencia 
 

Actividad 
Tiempo 
empleado 

Dificultades 
Acciones de 
mejoramiento 
requeridas, 

Responsable Tiempo Recursos 

Detección 
del peligro 

      

Alarma       

Preparación 
para la 
salida 

      

Salida       

Fecha de elaboración de este formulario 
Fecha de actualización 
 

15 enero de 2020 15 enero de 2020 

 
Formulario ER 1 - Procedimiento básico de respuesta a emergencias 
 

PROCEDIMIENTO BÁSICO DE RESPUESTA A EMERGENCIAS 

Pasos Descripción 

Identificar la situación de emergencia  

Activar Brigadas Primeros auxilios 



Ejecutar los servicios de respuesta 
Se activa la brigada de primeros auxilios e identifican la 
necesidad de la comunidad para actuar de manera 
pertinente. 

Solicitar servicios externos respuesta 
La coordinadora Marlene García es la encargada de llamar 
a las dependencias necesarias. 

Consolidar información de daños 
Al finalizar cada evacuación la docente es quien realiza el 
informe de los daños. 

Realizar reporte 
La coordinadora es quien hace un reporte detallado 
informando las fortalezas y debilidades de la evacuación. 

(Insertar otros pasos)  

Fecha de elaboración de este 
formulario 

Fecha de actualización 
 

15 enero de 2020 15 enero de 2020 

 
Formulario ER 2 - Reporte de daños 

REPORTE DE DAÑOS 

Fecha del evento Diligenciado por Teléfono 

   

Fenómeno al que está asociada la emergencia 

Sismo____ Inundación____Deslizamiento____ Avalancha_____Vendaval____ 
Erupción volcánica____Tormenta eléctrica____ Huracán_____Caída árbol_____ 
Incendio forestal____ 
 
Incendio estructural____ Descarga eléctrica____ Explosión ____ Contaminación____Estampida de 
estudiantes_____Accidente de laboratorio____ Accidente de tránsito____ Toma 
armada____Atentado terrorista____ 

Descripción general del evento 

 

Daños y/o perdidas ocurridas 

Tipo y número de personas afectadas Tipo de servicios de respuesta solicitados 

• Estudiantes_____ 
• Docentes_____ 
• Personal administrativo_____ 
• Personal de Servicios generales___ 
• Directivos_____ 
• Visitantes_____ 

• Ambulancia____ 
• Bomberos____ 
• Policía____ 
• Policía de tránsito____ 
• Manejo de servicios públicos____ 

Tipo y número de edificaciones 
afectadas 

Descripción de los daños en las edificaciones 

  

Descripción de necesidades 

  

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

15 enero de 2020 15 enero de 2020 

 
 
Formulario PRC 1 - Información general y valoración de necesidades de la escuela 
 



INFORMACIÓN GENERAL Y VALORACIÓN DE NECESIDADES DE LA ESCUELA 

Lugar de la emergencia 

Tipo de emergencia 

Información general SI NO Detalle de necesidades 

Está funcionando la institución    

Las instalaciones escolares son 
seguras 

   

Dispone de agua limpia    

Dispone de equipamiento (tableros, 
pupitres, etc.) 

   

Dispone de materiales escolares 
(cuadernos, libros, etc.) 

   

Dispone de docentes    

Existen adultos / jóvenes que puedan 
ejercer como docentes 

   

Niños / niñas están asistiendo a la 
institución 

   

Niños / niñas dejan de asistir a la 
institución 

   

Si la instituciónno puede ser usada, 
existen sitios donde se pudieran dar 
clases 

   

Es / son suficiente (s) para la  
cantidad de niños y niñas 

   

Es / son accesibles    

Es / son seguros    

Se brindan mensajes especiales a los 
niños y las niñas sobre salud 

   

Se brindan mensajes especiales a los 
niños y las niñas sobre peligros 
potenciales 

   

Se brindan mensajes especiales a los 
niños y las niñas sobre formas de 
protección 

   

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

09 julio de 2018 15 enero de 2020 

 
Formulario PRC 2 -Ejecución de las acciones para la recuperación 
 

EJECUCIÓN DE LAS ACCIONES PARA LA RECUPERACIÓN 

EJECUCION SEGUIMIENTO 

 
NECESIDAD A 
SATISFACER 

EJECUTOR 
 
ACCIONES A 
DESARROLLAR 

 
PLAZO 

 
% DE 
CUMPLIMIENTO 

ACCIONE
S DE 
MEJORA
MIENTO 

INTERNO EXTERNO 

 
 

      

 
 

      

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

15 enero de 2020 15 enero de 2020 



 
 

PRESENTACIÓN E IDENTIFICACIÓN DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

Nombre de la escuela 

IERD SAN LORENZO 

Sede Jornada 

Potrerogrande Única 

Departamento Municipio Barrio / Vereda 

Cundinamarca Fómeque Potrerogrande 

Dirección Teléfonos Sitio Web y Correo electrónico 

Potrerogrnde   

Rector (a) Coordinadores (as) Coordinador (a) del plan 

Yancy Adriana Molano Marlene García 
Marina Vargas 
Omar Suarez 

HISTORIA DE AMENAZA Y RIESGO PRESENTADA  EN LA SEDE 

1)Constantes derrumbes debido a las fuertes lluvias en invierno y la no canalización de estas 
específicamente por la presencia de invernaderos y galpones. 
2)Temblores. 
3) Fuertes vientos debido a la desforestación. 

MAPA Y RUTAS DE EVACUACIÓN 

 
 
 

 
 
 
 

SIMULACROS DE EVACUACIÓN REALIZADOS /FECHAS PROGRAMADAS 

Simulacros Realizados: 
 
 
 



Simulacros Programados: 
 
 

No. Estudiantes No. Docentes No. Directivos Administrativos 

   

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Plan de Trabajo Plan para la gestión de Riesgos 

PLAN ESCOLAR PARA LA GESTIÓN DE RIESGO 
CONOCER EL RIESGO 

Acción Responsable Tiempo Recursos 

Entrega de la guía sobre identificación de 
los factores de riesgos institucionales a 
rectoría para revisión. 

Johanna 
Martinez 
Julio Castañeda 

31  de 
enero  

Guía de aplicación a padres 
y estudiantes 
Computador 

Revisión y ajuste de la guía sobre 
identificación de los factores de riesgos 
institucionales. 

Yancy Adriana 
Molano 

05 de 
Febrero 

Computador 

Aplicar la guía sobre identificación de los 
factores de riesgos institucionales a 
padres de familia. 

Docentes De 
Sede 

12 
Febrero 

Fotocopias de la Guía 
Plano multicopiado  de la 
institución 
Marcadores – Colores 
Video beam. 
 

Aplicar la guía sobre identificación de los 
factores de riesgos institucionales a 
estudiantes. 

Directores de 
grupo 

17 de 
Febrero 

Fotocopias de la Guía 
Papel Craff, marcadores, 
colores 
Video Beam. 
 

 
 

Intervención del Riesgo 

Medidas de 
intervención  

 
 
Acción  

Responsables 

Tiempo 
Recursos 
requeridos Tiempo 

Acciones físicas para 
reducir la 
vulnerabilidad  

Gestionar la 
construcción del 
pozo séptico 

Directivo docente 
Febrero 

Carta dirigida al 
Comité de Riesgo 
Municipal 

Gestionar la 
intervención de  
la estructura 
antigua  

Directivo docente 

Febrero 

Carta dirigida al 
Comité de Riesgo 
Municipal 



Activar la de 
manejo 
adecuados de 
residuos sólidos.  

Sonia Rojas 

Febrero a Octubre 

Canecas de 
colores y 
transporte al casco 
urbano 

Señalización de 
edificación 
antigua. 

Omar Suarez 
Claudia Varela Enero 24 

Cinta amarilla de 
peligro 

Señalización y 
delimitación de 
las zonas de 
peligro 
(escaleras, y 
salida del baño) 

Omar Suarez 
Claudia Varela 

Enero 31 

Cinta amarilla de 
peligro 

Gestionar 
mantenimiento o 
cambio de los 
parques infantiles 

Directivo docente  

febrero 

Carta a gestión de 
riesgos y 
planeación 
municipal. 

Realización de 
campaña para 
dotación de  
botiquines de 
primeros auxilios  

Edwin Manrique 
Marlene García 

Febrero  a Marzo 

Carta a gestión de 
riesgos y 
planeación 
municipal. 

Limpieza de 
cauces 

 
Comunidad 
educativa 

Febrero a 
Noviembre 

Azadón, pica y 
pala.   

Acciones físicas para 
reducir la amenaza 
(de origen de socio 
natural y antrópico) 

Gestionar alarma 
para la seguridad 
del colegio 

Directivo docente  

Febrero  

Asignar el 
presupuesto 

 Gestionar la 
construcción de 
escaleras en 
concreto y 
acceso de rampa 
para personas en 
condición de 
discapacidad 

Directivo docente 
y docentes. 
Comité de 
Gestión de 
Riesgo Municipal 

Febrero a 
Noviembre 

Carta a gestión de 
riesgos y 
planeación 
municipal.  

Mantenimiento de 
linderos e 
implementación 
de cerca viva 

Comunidad 
educativa 
PRAE 
UMATA 

Febrero a 
Noviembre 

Plántulas. Alambre. 
Postería, abono.  

Gestionar las 
canales para el 
manejo de aguas.  

 
Directivo Docente 

Febrero a 
Noviembre 

Carta solicitando el 
apoyo del servicio 

 
 

PLAN ESCOLAR PARA LA GESTIÓN DE RIESGO 
 

PREPARACIÓN PARA LA RESPUESTA A EMERGENCIAS 

 
ACCIÓN 

 
RESPONSABL

ES 

 
PLAZO 

 
RECURSOS 

Conformación de brigadas 
 

Docentes 
Estudiantes 
Padres de 

Febrero de 
2020 

Humanos: Convocatoria es 
estudiantes y padres de 
familia.  



Familia 
 

Equipamiento: 
- Análisis de requerimientos  
- Solicitud de recursos 
- Consecución de recursos 

Comité de 
Gestión de 
Riesgos 
 
Directiva 
 
 

 
Febrero a Mayo 
2020 

Humanos: Comité de Gestión 
de Riesgo, Consejo Directivo. 

Capacitación: 
- Evacuación 
- Prevención de Incendios 
- Primeros  Auxilios 
- Coordinación 
de la respuesta escolar a 
emergencias 
 
 

Augusto 
Agudelo  
Julio Cesar 
Rodríguez 
 

Junio de 2020 

Humanos: Instructores de los 
entes responsables (Bomberos 
Hospital SVP 
Alcaldía Municipal, 
Corpoguavio), Docentes.  
Materiales: Botiquín, Camillas, 
extintores, inmovilizadores, 
equipos audiovisuales, 
megáfono, papelería, 
impresora, computadores.  

Simulacros 
- Primer Periodo 
- Segundo Periodo 
- Tercer Periodo 
- Cuarto Periodo 
- Simulacro nacional obligatorio 

1. Sonia-
Claudia 
2. Omar – 
Augusto 
3. Johanna – 
Marlen. 
4. Edwin – 
Julio Cas. 
5. Yancy – 
Julio 
Rodríguez. 

1. 5 de Marzo. 
2. 27 de Mayo. 
3. 04 de Sept. 
4. 03 de Nov. 

Recurso humano: participación 
de toda la comunidad 
educativa. 
Megáfono 
Papelería 
Camillas 
Inmovilizadores 
Botiquín 

 
 
 


