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COMITÉ INTERINSTITUCIONAL DE EDUCACIÓN AMBIENTAL 

MUNICIPIO DE MEDINA – NUESTRO CIDEA  
 
 

REGLAMENTO INTERNO DEL COMITÉ  

 
ACUERDO No. 001 

 
 

Por el cual se adopta el reglamento interno del Comité Interinstitucional de Educación Ambiental 

del Municipio “CIDEA “, Nuestro Cidea 

 
CONSIDERANDO: 

 
Que es necesario para un armonioso y adecuado funcionamiento del Comité 
Interinstitucional de Educación Ambiental CIDEA de Medina formular el reglamentado con 
procedimientos claros para el desarrollo de sus funciones. 
 

 
ACUERDA: 

 
Adoptar los siguientes estatutos reglamentarios, propuestos por la Asamblea General del 
Comité Interinstitucional de Educación Ambiental de Medina 
 

CAPITULO I 

 
NATURALEZA, DENOMINACIÓN, DURACIÓN, JURISDICCIÓN. SEDE E 

INTEGRACIÓN 

 
ARTÍCULO 1. NATURALEZA. Con base en el Decreto 1743 de 1994, se constituye un 

comité de carácter oficial, integrado por representantes de entidades públicas y privadas 
del Municipio de Medina, dotado de autonomía administrativa, encargado de asesorar y 
orientar dentro del Municipio el desarrollo de políticas de Educación Ambiental y propender 
por su desarrollo sostenible de conformidad con las disposiciones legales y las políticas del 
Ministerio del Medio Ambiente y el Ministerio de Educación Nacional, articulados a la 
Política de Educación Ambiental Regional y a los Planes de Desarrollo Municipal. 
 
ARTÍCULO 2. DENOMINACIÓN. La Entidad conformada se denominará Comité 

Interinstitucional de Educación Ambiental Municipio de Medina, NUESTRO CIDEA” y se 
regirá por el siguiente reglamento interno 
 

ARTÍCULO 3. DURACIÓN. La duración del CIDEA será indefinida, pero podrá disolverse 
en los casos previstos por la Ley, Decretos, Acuerdos y/o Estatutos.  
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ARTÍCULO 4. JURISDICCIÓN. El ámbito de operaciones del CIDEA, será en el municipio 
de Medina Cundinamarca.  
ARTÍCULO 5. INTEGRACIÓN CIDEA estará integrado por representantes de las 
siguientes entidades locales y nacionales, presentes en el Municipio. 
 
El comité técnico interinstitucional de Educación Ambiental CIDEA del municipio Medina 
estará integrado por: 
 

1. El alcalde o su delegado del municipio medina Cundinamarca quien ejercerá como 
presidente del comité  

2. Rectores y Directivos de Instituciones Educativas Rurales y Urbanas del Municipio 
de Medina Cundinamarca (Primaria, Básica, Bachillerato, institutos, Universidades) 

3. Representante de la Corporación Autónoma Regional del Guavio, 
CORPOGUAVIO, en calidad de asesor. 

4. Los secretarios de Planeación económica y obras públicas, administrativa y 
financiera; de Gobierno; Social y Comunitario, persona encargada del sector 
agropecuario y ambiental; jefe de salud del Municipio de Medina o sus delegados  

5. El comandante de Policía o su delegado (ambiental y comunitario)  
6. El representante de las organizaciones ambientales  
7. Personero Municipal o su delegado. 
8. Presidente de la Asociación de las juntas de acción Comunal  
9. Un representante de asociaciones, corporaciones o fundaciones representativas 

en el Municipio. 
10. Representante del consejo Municipal de Gestión del Riesgo. 
11. Comandante de Bomberos o su delegado. 
12. Presidente de la Junta de defensa Civil. 

 
Ser miembro del Comité es: 
 

a. Estar comprometido con el desarrollo de la Educación ambiental en el municipio. 
b. Entender y actuar bajo el principio de que el presente y el futuro son responsabilidad 
de todas y todos y se construye colectivamente. 
c. Colocar el interés público y general por encima del interés individual y particular. 
d. Fomentar orgánicamente y con la sociedad la construcción y la implementación de 
los planes municipales de educación ambiental 

 
PARAGRAFO 1. Los integrantes del Comité deberán ocupar cargos directivos o ejecutivos 
al interior de las Instituciones que representan, o en su defecto ser delegados por ellos con 
poder pleno de decisión. 
 
PARAGRAFO 2 Todos los miembros tendrán derecho a voz y voto. 
 
ARTICULO 6. SEDE DEL COMITE TECNICO INTERINSTITUCIONAL DE EDUCACION 
AMBIENTAL. El CIDEA tiene su sede en el Municipio de Medina, en la secretaria de 
planeación, económica y obras públicas de la Alcaldía Municipal. No obstante, podrá 
sesionar en otro lugar si así lo autorizan la mayoría de sus miembros. 
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CAPITULO II 
 

MISION, VISION, OBJETIVO, FUNCIONES DEL COMITÉ  
 

ARTICULO 7. MISION El Comité Técnico Interinstitucional de Educación Ambiental – 
CIDEA en una organización que orienta la aplicación de estrategias de educación ambiental 
mediante trabajo conjunto, facilitando la participación y acompañamiento a las instituciones 
y organizaciones ambientales y educativas para mejorar la calidad de los impactos de las 
acciones de las comunidades sobre el ambiente según la normatividad vigente y las 
constituidas desde el CIDEA.  
 

ARTICULO 8. VISION.  A 2023 el Comité Interinstitucional de Educación Ambiental, será 
un comité modelo a nivel regional en la cooperación y articulación con las entidades 
competentes en el desarrollo de acciones para la conservación de los recursos naturales y 
el ambiente del municipio y de la región.  

 
ARTICULO 9.  OBJETIVO:  El objetivo principal del CIDEA es aunar esfuerzos financieros, 
metodológicos y de proyección  con el fin de diseñar, asesorar, monitorear y acompañar los 
programas, proyectos y acciones de educación ambiental que se desarrollen en la 
jurisdicción del Municipio de Medina, teniendo en cuenta el perfil ambiental  municipal, así 
como generar espacios de participación interinstitucional y comunitaria para la inclusión de 
la dimensión ambiental en el Plan de Desarrollo Municipal y en todos aquellos  que deriven 
de la planificación, según los lineamientos  de La Política Nacional de Educación  Ambiental. 
 
ARTICULO 10 FUNCIONES: Con sujeción de las Normas Legales vigentes este comité 
tendrá las funciones de:  
 

1. Diseñar, asesorar, orientar, acompañar y evaluar el Plan de Educación Ambiental 
del municipio. 

2. Impulsar, Asesorar y apoyar los proyectos ambientales escolares PRAE y los 
Proyectos Ciudadanos de Educación Ambiental PROCEDA: teniendo en cuenta el 
perfil Municipal. 

3. Priorizar las problemáticas ambientales más relevantes del municipio y las 
necesidades de información y formación para dar solución a las mismas. 

4. Proponer metodologías y estrategias para el abordaje de la educación ambiental, 
así como realizar un diagnóstico de la educación Ambiental municipal, que permita 
dar lineamientos para el trabajado educativo  

5. Fortalecer, divulgar, evaluar y socializar experiencias significativas de Educación 
Ambiental. 

6. Promover el funcionamiento y fortalecimiento del CIDEA con la participación de la 
sociedad civil  

7. Impulsar la sistematización permanente de procesos de educación ambiental  
8. Participar activamente en el CIDEA Departamental. 
9. Fomentar y apoyar eventos de Educación Ambiental  
10. Conformar la Red de PRAE del Municipio. 
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CAPITULO III 
Operación del Comité Técnico Interinstitucional de Educación Ambiental 
 

ARTICULO 11. EXISTENCIA. El funcionamiento del comité técnico interinstitucional de 
educación ambiental será de carácter permanente. 
 
 
. 
 

ARTÍCULO 12. ASAMBLEA GENERAL. La Asamblea General es el principal órgano de 

dirección del CIDEA y está conformado por los representantes de que trata el Articulo 5 del 
presente acuerdo  
 
ARTÍCULO 13. FUNCIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL DEL CIDEA  
 
Son funciones de la Asamblea General del CIDEA, las siguientes:  
 

a) Elegir el Coordinador general por el sistema de mayoría de votos de los 
representantes de las entidades en la Asamblea General del CIDEA  

b) Elegir la secretaria técnica, por el sistema de mayoría de votos de los representantes 
de las entidades en la Asamblea General del CIDEA  

c) Conocer y aprobar el informe de gestión de la Coordinación General.  

d) Conocer y aprobar el cronograma de trabajo y el plan de acción propuesto por el 
comité técnico del CIDEA  

e) Aprobar y adoptar el Reglamento Interno del CIDEA y las reformas. 

f) Las demás que fijen las leyes y los reglamentos  
 
ARTÍCULO 14. QUORUM Y VOTACIÓN: Los miembros de la Asamblea General del 
CIDEA tendrán en sus deliberaciones y decisiones el derecho a un voto. La asistencia de 
la mitad más uno de sus miembros constituye quórum para deliberar y decidir. Transcurrida 
una hora sin que se haya configurado el quórum, se convocará una nueva reunión de la 
Asamblea General dentro de los diez días hábiles siguientes. Para esta nueva reunión se 
constituirá quórum con el 50% de los votos porcentualmente representados. 

 

PARAGRAFO 1.  La insistencia deberá ser justificada, luego de tres (3) inasistencias 

consecutivas la Coordinación General hará un llamado de atención a la entidad a través del 
representante de mayor jerarquía. 

 

ARTÍCULO 15. DENOMINACIÓN DE LOS ACTOS DE LA ASAMBLEA DEL COMITE. Las 
decisiones de la Asamblea General del CIDEA, se denominarán “Acuerdos de la Asamblea 
General del CIDEA y deberán llevar la firma de quien presida la reunión y del secretario de 
la asamblea. 
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PARAGRAFO 1. De las deliberaciones de la Asamblea General del CIDEA se dejará 
constancia en un acta, cada una de las cuales deberá ser firmada por quienes participaron 
de la reunión. Esta acta reposará en la Coordinación General.   
 
PARAGRAFO 2. Los Acuerdo de la Asamblea General del CIDEA, se numerarán 
sucesivamente con la indicación del día, mes y año en que se expiden y estarán bajo la 
custodia del Coordinación General del Comité 
 
ARTICULO 16. COMPOSICIÓN Y PERIODO. El CIDEA tendrá una Secretaria Técnica 
como un órgano administrador, responsable de facilitar su buen funcionamiento, el cual 
debe reflejarse en el cumplimiento de las funciones asignadas y comisiones de trabajo 
como órganos operativos responsables de actividades específicas. 
 
La secretaria técnica será designada por un periodo de 4 años y compuesta por un 
coordinador y un secretario, además 2 vocales dependiendo del número de instituciones 
miembros. 
 
El coordinador será en todos los casos el delegado de la alcaldía municipal, los demás 
miembros serán elegidos entre los miembros del comité por postulación y votación en 
reunión ordinaria. Las personas elegidas deben ser interlocutores habituales de los demás 
miembros y estar dotadas, por tanto, de credibilidad entre ellos y tener disponibilidad de 
tiempo para participar en las actividades propias del comité. En el caso de cese de alguno 
de los miembros, deberá ser sustituido con celeridad.  
 
ARTICULO 17. ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA TÉCNICA. Como órgano de 
orientación y coordinación del CIDEA, la secretaría técnica cumplirá las siguientes 
funciones: 
 

a) Adoptar las decisiones y medidas necesarias y procedentes para una mejor 
organización interna, en orden a una eficiente labor administrativa y organizacional. 

b) Solicitar al gobierno municipal los apoyos de carácter logístico y administrativo que 
se requiera para el correcto funcionamiento del comité. 

c) Autorizar la participación de los diversos sectores en las reuniones que se 
programen. 

d) Resolver y decidir sobre los vacíos y conflictos de interpretación del presente 
reglamento. 

e) Establecer la agenda de trabajo, para el cumplimiento del plan de acción anual. 
f) Presentar al comité en pleno un informe de actividades anualmente y una propuesta 

de actividades para el plan de acción del año siguiente. 
 

ARTICULO 18. FUNCIONES DE LA COORDINACION DE LA SECRETARIA TECNICA. 
Corresponderá al coordinador el ejercicio de las siguientes funciones. 
 

a) Actuar como coordinador del CIDEA y de su secretaría técnica. 
b) Convocar, coordinar y dirigir las reuniones del CIDEA  
c) Abrir, cerrar, instalar y clausurar las reuniones del CIDEA  
d) Propiciar que los miembros que conforman el CIDEA concurran puntualmente a las 

reuniones, requiriendo con apremio si fuere el caso la presencia de los ausentes 
que no estén debidamente excusados. 
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e) Cumplir y hacer cumplir el reglamento y mantener el orden interno. 
f) Ordenar el reparto de los documentos que se presenten para el trabajo del CIDEA  
g) Suscribir las actas y documentos que se aprueben en las reuniones. 
h) Llevar, con la secretaria técnica, la representación del CIDEA ante los organismos 

y las ramas del poder público y ante la sociedad civil. 
i) Suscribir las comunicaciones oficiales que emita el CIDEA  
j) Coordinar el trabajo y las buenas relaciones entre sus miembros, estableciendo los 

vínculos de comunicación necesarios para un eficaz trabajo. 
k) Determinar la celebración de reuniones extraordinarias. 
l) Desempeñar las funciones administrativas para apoyar el adecuado cumplimiento 

de las funciones del CIDEA Municipal. 
m) Desempeñar las demás funciones que resulten como parte de la naturaleza de su 

cargo. 
 

ARTICULO 19. FUNCIONES DEL SECRETARIO (A). Son funciones del o el secretario a) 

las siguientes: 
 

a) Actuar como secretario de la secretaria técnica y del CIDEA  
b) Elaborar las actas de las reuniones y validarlas con su firma. 
c) Diligenciar, mantener actualizados y custodiar los libros de actas que deban llevarse 

en el CIDEA, así como los registros de sus miembros. 
d) Tramitar la correspondencia y demás documentos. 
e) Informar regularmente al coordinador de todos los documentos dirigidos al CIDEA 

y acusar oportunamente su recibo. 
f) Citar a los miembros a las reuniones, especificando el día, la hora, el lugar y la 

agenda. 
g) Mantener organizado y actualizado un registro de entrega y devolución de los 

documentos entregados a las respectivas comisiones. 
h) Entregar a su sucesor o en su defecto al coordinador del CIDEA, riguroso inventario, 

todos los documentos, enseres y demás elementos a su cargo. 
i) Expedir las certificaciones e informes que soliciten las autoridades o los particulares. 
j) Llamar a lista con el fin de verificar el quórum. 
k) Las demás funciones que le señale el CIDEA, la secretaria técnica, y las inherentes 

a la naturaleza de su cargo. 
 

ARTICULO 20. FUNCIONES DE LOS VOCALES. Son funciones de los vocales las 
siguientes: 

 
a) Constituirse como instancia de consulta y apoyo del CIDEA y de la secretaria 

técnica. 
b) Apoyar las actividades administrativas de la secretaria técnica. 
c) Hacer las sugerencias necesarias para asegurar el fortalecimiento y funcionamiento 

del CIDEA  
d) Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y compromisos que surjan de las reuniones 

del CIDEA  
e) Las demás funciones que le señale el CIDEA, la secretaria técnica, y las inherentes 

a la naturaleza de su cargo. 
 



 
COMITÉ INTERINSTITUCIONAL DE EDUCACION AMBIENTAL – CIDEA 

 

Calle 13 No. 6-55 Tel: (8) Telefax 6768064 Código Postal 251420 
E-mail: alcaldia@medina-cundinamarca.gov.co / Web www.medina-cundinamarca.gov.co 

ARTÍCULO 21. REUNIONES ORDINARIAS. Se realizarán al año dos (02) reuniones 
ordinarias de la asamblea del Comité, previa convocatoria escrita hecha por la   
coordinación General, con antelación no inferior a ocho (8) días hábiles.   
 
ARTÍCULO 22. REUNIONES EXTRAORDINARIAS. Las reuniones extraordinarias de la 
Asamblea podrán ser convocadas en cualquier tiempo, por los integrantes (la mitad más 
uno), previa solicitud a la Coordinación General o por la coordinación misma, en ambos 
casos la convocatoria tendrá una antelación no inferior a quince (15) días calendario.  
 
ARTICULO 23. PRESENTACION DE DOCUMENTOS. Todo documento que presente el 
gobierno municipal, las instituciones miembros del CIDEA o los particulares para 
información o discusión del comité o de sus comisiones de trabajo deberá ser radicado 
previamente en la secretaria técnica, donde permanecerán para consulta pública. 
 
ARTICULO 24. REQUISITOS DE LOS DOCUMENTOS APROBADOS. Ningún documento 

o ponencia se convertirá en documento oficial del CIDEA sin el lleno de los requisitos o 
condiciones siguientes: 

 Haber sido repartido oficial y previamente a todos los miembros del CIDEA y de 
las comisiones competentes. 

 Haber sido debidamente aprobado. 
 

CAPITULO IV 
 

ARTICULACIÓN CON EL SISTEMA NACIONAL AMBIENTAL – SINA 
 
ARTICULO 25. ARTICULACIÓN CON EL SISTEMA NACIONAL AMBIENTAL (SINA). El 
Comité de Educación Ambiental forma parte del Sistema Nacional Ambiental (SINA) de 
acuerdo con el numeral 3° del artículo 4° de la Ley 99 de 1993.  
 
Por ser el SINA un conjunto de elementos institucionales para lograr como objetivo el 
desarrollo sostenible, El Comité de Educación Ambiental actuará de manera armónica y 
coherente, aplicando unidad de criterios y procedimientos con las entidades públicas, 
privadas y particulares que en materia de Educación Ambiental tengan responsabilidad.  
 
 
De este modo el Comité actuará en coordinación con otros Comités y las entidades 
Nacionales y territoriales del Departamento de Cundinamarca, así como con los órganos 
del orden descentralizado que tengan que ver con Educación Ambiental como un solo 
cuerpo y los usuarios tendrán certeza sobre la uniformidad en sus procedimientos, acciones 
y funciones. 

 
CAPITULO V 

 
DISPOSICION FINAL 

 
ARTÍCULO 26. El Comité Técnico Interinstitucional de Educación Ambiental propenderá 

por el cumplimiento de los indicadores de eficiencia, eficacia y efectividad, para el logro de 
la implementación y Gestión de la Cultura y la Participación Ambiental, establecidas como 
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procesos de mejoramiento de la calidad, la planeación educativa y la gestión ambiental 
Regional y Municipal.  
 
ARTICULO 27. VIGENCIA. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su aprobación 
por el Comité de Educación Ambiental del municipio de Medina CIDEA. 
 
 
Este documento fue aprobado por unanimidad en la segunda sesión del CIDEA el día 2 de 
julio de 2020, Publíquese y cúmplase, a los 2 días del mes de julio de 2020. 
 
 
 
 
 
 

SERGIO ANDRES BOCIGA MENDEZ 
Coordinador CIDEA 

Secretario de Planeación, Económico y Obras Publicas 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

 


